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Studi e formazione 
 

Descrizione del titolo Laurea Magistrale (Master of Arts) in Pubblica Amministrazione 
Europea 

Tesi di laurea magistrale:  
“EU-Strukturfondsförderung im Kulturbereich des Landes Berlin” 
[“Promozione dei fondi strutturali dell’UE nell’area culturale dello 
stato di Berlino”] 

Data 11.09.2012 protocollo  

rilasciato da Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg – 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

Hochschule für öffentliche Verwaltung Kehl – [Università per la 
Pubblica Amministrazione di Kehl], Germania 

periodo di attività dal Ottobre 2010 al Settembre 2012 

 

 

Descrizione del titolo Laurea in Amministrazione Pubblica e Municipale 
(corrispondente ad una Laurea Vecchio Ordinamento nel sistema 
italiano) 

Tesi di laurea magistrale:  
“Совершенствование оценки эффективности целевых программ 
(на примере г. Кузнецка Пензенской области)”  
[“Perfezionamento della valutazione dell’efficienza dei programmi di 
intervento finalizzati (study case citta Kuzneck nella Regione di 
Penza)”] 
 

Data 26.06.2010 protocollo BCA 1039013 

rilasciato da ФГОУ ВПО Поволжская Академия Государственной Службы им. 
П.А. Столыпина [Ente Federale Statale di Istruzione Superiore 
Professionale “Accademia della Pubblica Amministrazione Stolypin 
della Regione del Volga”], Saratov, Federazione Russa 

periodo di attività dal Settembre 2005 al Giugno 2010 
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Esperienze lavorative 

Descrizione del titolo Goethe-Institut Paris – Parigi, Francia 

Membro del personale con funzioni nell’amministrazione degli 
stipendi e del personale 

Contratto di lavoro a tempo indeterminato 

Mansioni: 
o Contabilità salariale per tutti i Goethe-Institut in territorio 

francese secondo il sistema di retribuzione locale; 
o Preparazione delle buste paga; 
o Mantenimento e gestione del Database del personale; 
o Controllo dei costi del personale e creazione di una panoramica 

dei costi del personale; 
o Partecipazione al calcolo di indicatori statistici e creazione di 

report (ad esempio per le trattative salariali annuali); 
o Registrazione del personale del Goethe-Institut in Francia presso i 

fondi di previdenza sociale francesi; 
o Registrazione degli artisti e dei relatori presso le casse di 

previdenza sociale degli artisti francesi; 
o Gestione del personale, preparazione dei documenti di 

assunzione e dei modelli di contratto in coordinamento con la 
gestione amministrativa; 

o Mantenimento degli archivi del personale del Goethe-Institut 
Paris; 

o Partecipazione alle attività per il mantenimento della conformità 
alle norme di lavoro, fiscali, previdenziali e di sicurezza in Francia 

Data 19.12.2019 protocollo  

rilasciato da Goethe-Institut Paris – Parigi, Francia  

periodo di attività dal Maggio 2019 al Gennaio 2020 

 

Descrizione del titolo Universität Konstanz [Università di Costanza] – Konstanz, 
Germania 

Impiegato amministrativo con ruolo nell’amministrazione presso 
l’International Office dell’Università 

Contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato  

Mansioni: 
o Gestione dei finanziamenti di terzi: 

- Responsabilità del monitoraggio dei progetti finanziati da 
terze parti; 

- Consulenza e supporto nel processo di candidatura, 
soprattutto per quanto riguarda gli aspetti finanziari;  

- Responsabilità della rendicontazione e del rispetto delle 
norme sui finanziamenti; 
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- Corrispondenza con gli enti erogatori di finanziamento 
rilevanti; 

o Gestione finanziaria del reclutamento di studenti o assistenti alla 
ricerca e personale a contratto pagato da progetti (in 
collaborazione con il Dipartimento delle Risorse Umane); 

o Cooperazione interna all'università: personale accademico e 
amministrativo di tutti i livelli; 

o Corrispondenza con i borsisti/e; 
o Amministrazione finanziaria nell'ambito del programma di 

orientamento per gli studenti internazionali in arrivo erogato 
prima dell'inizio del semestre; 

o Preparazione, realizzazione e gestione finanziaria delle escursioni 
di borsisti/e alla riunione preparatoria del Baden-Württemberg 
Stiftung; 

o Supporto del team durante le visite dei partner internazionali e 
assistenza ai partner 

Data 12.04.2019 protocollo  

rilasciato da Universität Konstanz [Università di Costanza] – Konstanz, Germania 

periodo di attività dal Giugno 2013 al Marzo 2019 

 

 

Descrizione del titolo Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

Personale di progetto “ERASMUS Intensive Programme” presso 
l’Ufficio per le Relazioni Internazionali dell’Università  

Contratto di lavoro a tempo determinato  

Mansioni: 
o Preparazione del rapporto finale del progetto: 

- Esecuzione e analisi della valutazione; 

- Elaborazione editoriale della documentazione dei risultati; 
o Creazione e mantenimento della presenza su Internet; 
o Gestione dei documenti e delle ricevute necessarie per la 

contabilità 

Data 01.09.2013 protocollo  

rilasciato da Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg – 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

periodo di attività dal Marzo 2013 al Giugno 2013 
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Descrizione del titolo Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

Interprete per conto dell’Ufficio per le Relazioni Internazionali 
dell’Università  

Contratto di lavoro a tempo determinato  

Mansioni: 
o Attività di interprete durante le visite da parte di studenti 

tedeschi presso l’Accademia della Pubblica Amministrazione 
Stolypin della Regione del Volga (Saratov, Federazione Russa) 
nell’ambito della partnership tra le due università 

Data 02.05.2013 protocollo  

rilasciato da Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg – 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

periodo di attività dal Maggio 2013   

 

 

Descrizione del titolo Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

Assistente di ricerca preso l’Ufficio per le Relazioni Internazionali 
dell’Università 

Contratto di lavoro a tempo determinato  

Mansioni: 
o Consulenza agli studenti stranieri (per il Master of Arts in 

"Public Management in Germania e Russia"); 
o Organizzazione di eventi informativi per il reclutamento di 

studenti nazionali e stranieri; 
o Supporto durante le visite delle delegazioni internazionali; 
o Mantenimento del sito web dell'Ufficio; 
o Sostegno al Capo dell'Ufficio nel mantenimento di partenariati 

con istituti di istruzione superiore all'estero 

Data 01.09.2013 protocollo  

rilasciato da Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen Ludwigsburg – 
[Università per la Pubblica Amministrazione e le Finanze di 
Ludwigsburg], Germania 

periodo di attività dal Ottobre 2012 al Febbraio 2013 
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Formazione professionale 
 

Descrizione del titolo Programma di formazione “Competenza interculturale” 

o Formazione interculturale di base e avanzata; 
o Conoscenza avanzata della lingua inglese in contesti interculturali; 
o Visita presso University of Essex (Università dell'Essex, Colchester, 

Regno Unito) nel contesto di uno scambio di personale Erasmus+ 

Data 07.04.2016 protocollo  

rilasciato da Universität Konstanz [Università di Costanza] – Konstanz, Germania 

periodo di attività dal Aprile 2015 al Aprile 2016 

 

Descrizione del titolo Partecipazione al seminario di formazione “Legge sul 
finanziamento nel DAAD – Sovvenzioni per il finanziamento di 
progetti” 

Data 19.11.2015 protocollo  

rilasciato da Internationale DAAD-Akademie – Bonn, Germania 

periodo di attività dal 17.11.2015 al 19.11.2015 

 

Esperienze aggiuntive con progetti europei/internazionali 
 

Descrizione del titolo Organizzazione Turistica Foresta Sveva e.V. – Dipartimento per lo 
sviluppo Economico, il Turismo e l’Europa dell’Ufficio Distrettuale 
del Circondario del Rems-Murr – Germania 

Stage 

Mansioni: 

o Partecipazione all’organizzazione dell’evento per la “Giornata 
della Foresta Sveva”; 

o Supporto alla creazione di vari comunicati stampa e contributi 
editoriali; 

o Supporto al sito web (utilizzando il content management system 
TYPO3) 

Data 14.08.2012 protocollo  

rilasciato da Organizzazione Turistica Foresta Sveva e.V. 
Dipartimenti di sviluppo Economico, Turismo ed Europa nell’Ufficio 
Distrettuale del Circondario del Rems-Murr – Germania 

periodo di attività dal 01.04.2012 al 31.08.2012 
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Descrizione del titolo Dipartimento per gli Affari Culturali nel Dipartimento “Affari 
culturali fondamentali” nel campo degli affari europei, dei fondi 
dall‘UE (fondi strutturali) e delle industrie culturali – Ufficio del 
Sindaco di Berlino, Cancelleria del Senato – Germania 

Stage 

Mansioni: 

o Analisi approfondita di svariati documenti dell'Unione Europea; 
o Partecipazione al monitoraggio di progetti sostenuti dal FESR; 
o Partecipazione all’avanzamento della programmazione per 

l'attuale e per il successivo periodo di finanziamento dell'UE; 
o Preparazione di una presentazione del progetto nell'ambito del 

FSE per i membri del Dipartimento Cultura, dell'Autorità di 
gestione del FSE e di soggetti esterni; 

o Esame di nuove domande e modifiche del FSE, in particolare per 
quanto riguarda l'adeguatezza dei costi calcolati, la pertinenza 
della soluzione scelta, la validità delle giustificazioni e la 
compatibilità con il programma e i requisiti a livello europeo (ad 
esempio la domanda di Förderband e.V.); 

o Redazione di un nuovo questionario sugli obiettivi orizzontali del 
FESR; 

o Conduzione di una vasta gamma di ricerche, ad esempio sullo 
studio "Cultura e Regioni"; 

o Partecipazione e documentazione di incontri con partner interni 
ed esterni in relazione agli affari europei; 

o Redazione di lettere e corrispondenza, in particolare con altri 
organi amministrativi, soprattutto del Land Berlino; 

o Lavoro d'ufficio generale e la corrispondenza relativa ai compiti 
dell'unità 

Data 20.06.2012 protocollo  

rilasciato da Der Regierende Bürgermeister von Berlin Senatskanzlei - Kulturelle 
Angelegenheiten [Sindaco di Berlino, Cancelleria del Senato – Affari 
Culturali], Berlino, Germania 

periodo di attività dal 01.12.2011 al 29.12.2012 

 

Descrizione del titolo BBJ Consult AG – Bruxelles, Belgio 

Stage 

Mansioni: 

o Partecipazione all’organizzazione, alla realizzazione e al follow-up 
degli eventi; 

o Organizzazione logistica a coordinamento della conferenza finale 
del progetto European Neighbourhood Journalism Network; 

o Ricerca di informazioni; 
o Lavoro d’ufficio; 
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o Supporto all’ufficio contabilità (Rendicontazione finanziaria 
dell'UE); 

o Supporto all’acquisizione di nuovi progetti 

Data 29.11.2011 protocollo  

rilasciato da BBJ Consult AG – Bruxelles, Belgio 

periodo di attività dal 29.08.2011 al 29.11.2011 

 

Descrizione del titolo Progetto di studio "I trasporti in Europa; una prospettiva 
transfrontaliera” 

Partecipazione al progetto di studio 

Data 30.03.2011 protocollo  

rilasciato da Université de Strasbourg [Università di Strasburgo], Francia 

Hochschule für öffentliche Verwaltung Kehl – [Università per la 
Pubblica Amministrazione di Kehl], Germania 

periodo di attività dal 14.03.2011 al 29.03.2011 

 

Competenze aggiuntive 
 

Descrizione de titolo “The Manager’s Toolkit: A Practical Guide to Managing People at 
work” – corso online autorizzato da University of London e 
Birkbeck, University of London 

Data 01.06.2020 protocollo T2SUSSBWZX49 

rilasciato da University of London – Università di Londra, Regno Unito 
Coursera 

periodo di attività  Marzo 2020   
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Lingue 

Russo: madrelingua 
Tedesco: esperto 
Inglese: esperto 
Italiano: intermedio  
Francese: base 

Certificazioni relative: 
 

Descrizione del titolo Certificato di competenza in lingua francese Alliance Française 

Data 26.09.2019 protocollo  

rilasciato da Alliance Française Paris Ile-de-France 

 

Descrizione del titolo Frequentazione dei corsi di lingua italiana  

Data 22.03.2019 protocollo  

rilasciato da Sprachendienst Konstanz (Costanza, Germania) 

periodo di attività dal Ottobre 2015 al Marzo 2019 

 

Descrizione del titolo Certificato di competenza in lingua italiana PLIDA 

Data Maggio 2018 protocollo  

rilasciato da Società Dante Alighieri 
Università di Roma “La Sapienza” 
CLIQ (Consorzio Lingua Italiana di Qualità) 
Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale 

 

Descrizione del titolo Partecipazione al programma di formazione professionale: corso 
di inglese intermedio  

Data 27.07.2017 protocollo  

rilasciato da Universität Konstanz [Università di Costanza] – Konstanz, Germania 

periodo di attività  Semestre estivo 2015   
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IT 

Conoscenza avanzata delle applicazioni Microsoft Office 
Interrogazione di Database tramite interfaccia grafica (SQL, HRMS) 
Google Analytics  
Elementi di digital marketing 
Uso di content management system (Wordpress, TYPO3) 

Certificazioni relative: 
 

Descrizione del titolo Partecipazione nel corso “Become an Excel 2013 Microsoft Office 
Specialist” 

Data 26.05.2020 protocollo ARW0VQZpXkaGgOecibf47Vmj4sa6 

rilasciato da LinkedIn Learning 

periodo di attività dal Aprile2020 al Maggio 2020 

 

Descrizione del titolo Partecipazione nel corso "Google Analytics for Beginners”  

Data 24.04.2020 protocollo 5ME DY7 8TU 

rilasciato da Google Analytics Academy 

periodo di attività  Aprile 2020   

 

Descrizione del titolo Partecipazione nel corso "The Fundamentals of Digital 
Marketing”  

Data 15.04.2020 protocollo  

rilasciato da Google Digital Garage 

periodo di attività dal Marzo 2020 al Aprile 2020 

 

 




